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DIBAJI

Ushiriki wa wananchi ni mchakato muhimu unaowawezesha 

Mahali ambapo wananchi hawashiriki wala hawashirikishwi 
kunakuwa na lawama na mizozo mingi kwa viongozi hasa 
pale ambapo maamuzi yaliyopitishwa yanawaumiza wananchi 

Lengo la Mamlaka za Serikali za Mitaa ni kupeleka madaraka 

jukumu la kuwashirikisha wananchi katika mipango na 
shughuli za utekelezaji wa maendeleo katika maeneo yao  

wananchi wachukue hatua na kushiriki katika mchakato 
wa kupanga na kutekeleza mipango ya maendeleo katika 

vikao na mikutano ya kisheria hususan Mkutano Mkuu wa 
Kijiji na Mkutano wa Wakazi wa Mtaa sauti zao zitasikika na 
vipaumbele vyao vitaakisiwa katika mipango ya maendeleo 

na kimejumuisha  vikatuni ili kurahisisha usomaji na kukuza 

Kitabu hiki ni toleo la kumi katika mfululizo wa vitabu 
vinavyo elimisha juu ya umuhimu wa ushiriki wa wananchi 
na viongozi katika shughuli za maendeleo katika maeneo 
yao hasa katika ngazi za msingi za Serikali za Mitaa, kitabu 

sababu ya umuhimu wake si tu kwa viongozi wa serikali za 
mitaa bali hata kwa wananchi wenyewe kwa kuwawezesha 

Israel Ilunde
Mwenyekiti 
Kikundi Kazi cha Tawala Serikali za Mitaa (LGWG) cha 
Policy Forum 
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LENGO NA UMUHIMU WA KITABU

Ushiriki wa wananchi ni suala muhimu na la msingi sana 

Mahali ambapo wananchi hawashiriki wala hawashirikishwi 
kunakuwa na lawama na mizozo mingi kwa viongozi hasa 
pale ambapo maamuzi yaliyopitishwa yanawaumiza wananchi 

Lengo la kitabu hiki ni kukuza uelewa na kuelimisha jamii 

hiki kinalengo la  kufafanua wajibu na jukumu la Mamlaka za 
Serikali za Mitaa katika kushirikisha wananchi katika kupanga 

UENDESHAJI WA SERIKALI ZA MITAA KATIKA 
NGAZI ZA MSINGI

Serikali za mitaa zimegawanyika katika makundi mawili; 
Mamlaka za Mijini na Mamlaka za Wilayani, kwa upande wa 
mijini ngazi ya msingi ya serikali za mitaa ni Mtaa, ikifwatiwa 
na halmashauri kisha ngazi ya juu ni halmashauri ya 
manispaa au jiji na kwa upande wa wilayani kitongoji ndiyo 
ngazi ya chini kabisa kisha inafuatiwa na kijiji  na hatimaye ni 

hii hii inajadili muundo, madaraka, na kazi za kila ngazi ya 

1.0 KITONGOJI 

Mkutano wa Kitongoji huongozwa na Mwenyekiti wa 
Kitongoji ambaye huchaguliwa na wakazi wa Kitongoji 

fursa ya kujadili kero na changamoto zinazowakabili 
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Serikali ya Kijiji karibu na wakazi /wanakijiji

Bali 

idadi ya vitongoji katika kijiji

ambaye atachaguliwa kwenye uchaguzi wa serikali 

1.1 Madaraka na Majukumu ya Mwenyekiti wa Kitongoji 

wake 

wa kitongoji 

kijiji na wanakijiji 

kitongoji kwa halmashauri ya kijiji 

wakazi wa kitongoji 

anapoona inafaa ili kuendeleza mijadala ya kuibua 
maoni na mapendekezo ya kupeleka halmashauri 
ya kijiji 

za maendeleo 

2.0 KIJIJI

2.1. Mkutano Mkuu wa Kijiji 

usiopungua miaka 18
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yake inayofaa, ni kati ya 20% hadi 33% ya wanakijiji 
hukutana kila baada ya miezi mitatu, kikao cha 
dharura kinaweza kuitishwa na halmashauri ya kijiji 
kukiwa na haja ya kufanya hivyo

wa Mwenyekiti na Wajumbe wa Halmashauri ya Kijiji 

kwenye halmashauri ya kijiji au uenyekiti wa kijiji 
lazima awe na umri usiopungua miaka 21

akisaidiwa na Mtendaji wa Kijiji kama Katibu 

2.2 Madaraka na Majukumu ya Mkutano Mkuu wa Kijiji

dharura 

utekelezaji wa shughuli za kijiji kutoka halmashauri 
ya kijiji

mapato na matumizi ya fedha za kijiji

ya kodi, ushuru na vyanzo vingine vya mapato ya 
kijiji

za kodi, ushuru na mapato mengine ya kijiji

mapendekezo ya halmashauri ya kijiji ya kutunga 
sheria ndogo

wa ardhi usiozidi ekari 50 na matumizi ya rasilimali 
nyingine za kijiji
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mjumbe yeyote kabla ya muda wake

wa halmashauri au halmashauri kwa ujumla kwa 
utendaji mbovu

ya kijiji

2.3 Majukumu na Kazi za Mwenyekiti wa Kijiji

serikali ya kijiji  

kijiji na mikutano mikuu ya kijiji

kutekeleza shughuli za maendeleo

washiriki katika mikutano ya hadhara inayoandaliwa 
na Serikali au halmashauri ya Kijiji

ya Maendeleo ya Kata na ya Halmashauri ya Wilaya 
kwenye vikao au mikutano ya kijiji

watu na mali zao kushirikiana na  Mtendaji wa Kijiji 
kukusanya mapato ya kijiji na ya  halmashauri ya 
wilaya

kushughulikiwa na mabaraza ya ardhi ya vijiji au 
kata au mahakama ya mwanzo
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2.4 Halmashauri ya Kijiji

dharura inaweza kuitishwa

wajumbe wote wa halmashauri ya kijiji

ya kijiji ni kama serikali tendaji

umri usiopungua miaka  21 ana sifa ya kuchaguliwa 
kwenye halmashauri ya kijiji

kwa kushauriana na msimamizi wa uchaguzi 
watakubaliana idadi ya wajumbe wanayotaka 
kutokana na mazingira yao kutegemea na wingi wa 

kijiji, wenyeviti wa vitongoji, wanawake wasiopungua 

wengine watakaochaguliwa kupitia uchaguzi wa 

ya kijiji na mwenyekiti wa Mkutano Mkuu

kijiji

2.5 Mamlaka na Majukumu ya Halmashauri ya Kijiji

Mkuu wa Kijiji na kubuni mbinu na njia za kutekeleza

nguvu zote za kiserikali katika mambo yote ya 
uhusiano na kijiji

kudumu na vile vile kuteua kamati maalum kama 
inaona ni muhimu
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hawaridhiki  na utendaji wa Mwenyekiti wa Kijiji 
wana haki ya kumuazimia  kwa kura theluthi mbili 

wa kijiji ili kujadili na kutoa maamuzi juu ya utendaji 

zake kufanyia kazi na kupeleka kwenye mkutano 
mkuu wa kijiji

mapendekezo kutoka Kamati ya Maendeleo ya Kata 

kwa mkutano mkuu wa kijiji

ya muda mrefu kwa Mkutano Mkuu wa kijiji 

Mkuu wa Kijiji  

kufanya  hivyo ila  hawatakuwa na   haki ya kupiga 
kura
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Mkuu wa Kijiji maombi ya ugawaji wa ardhi isiyozidi 
ekari 50 na rasilimali zingine kwa maamuzi

3.0 KAMATI ZA HALMASHAURI YA KIJIJI

 •  Kamati ya Fedha, Mipango na Uchumi,
 •  Kamati ya huduma za Kijamii na Shughuli za 

kujitegemea na 
 •  Kamati ya Ulinzi na Usalama

Halmashauri ya Kijiji kuunda kamati ya muda kwa 
shughuli maalum au halmashauri yenyewe inaweza 
kuunda kukiwa na haja ya kufanya hivyo

wa halmashauri ya kijiji

wa Vitongoji wasiwe Wenyeviti wa kamati mbalimbali 
ili kutolimbikiza madaraka yote kwa halmashauri ya 
kijiji

kamati au wanaweza kuitwa kutoa ushauri kwenye 
vikao vya kamati

Halmashauri ya Kijiji juu ya masuala mbalimbali ya 
kijiji

kuendesha vikao kwa kushauriwa na  Mtendaji wa 
kijiji
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4.0 MTAA

4.1 Mkutano wa Wakazi wa Mtaa

bali ni eneo la uratibu tu ambapo mawazo yote 

halmashauri ya wilaya ama ya mji/jiji kwa maamuzi

umri wa miaka 18

katibu wa vikao vyote vya mtaa

ndani ya  siku saba kabla ya mkutano
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4.2 Kamati ya Mtaa

toka miongoni mwa wakazi wa mtaa 

ikiwemo mapato na matumizi

vikao vya mkutano wa wakazi na kamati ya mtaa

inaweza kupendekeza kwa halmashauri ya wilaya ili  
Mtendaji wa Mtaa aondolewe au achukuliwe hatua 
na kuwajibishwa

4.3 Majukumu ya Kamati ya Mtaa

yanayohusu ulinzi na usalama na shughuli na 
mipango ya maendeleo 

Kamati ya Maendeleo ya Kata
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5.0 MTENDAJI WA KIJIJI/MTAA  

Ni mwajiriwa wa Halmashauri ya mji/jiji/wilaya huwajibika 
kwa Halmashauri ya wilaya /mji/jiji na huwajibika pia kwa 
serikali ya kijiji/mtaa

maendeleo za kijiji/mtaa

vikao vya kijiji/mtaa pamoja na hati ya kuandikishwa 
kijiji, mali za kijiji/mtaa, rejesta ya kijiji/mtaa na 
barua zote

utekelezaji wa shughuli zote za maendeleo ya kijiji/
mtaa 

anayeonekana kuhatarisha amani katika kijiji chake 

kijiji chake au mtaa wake

vya mkutano mkuu na halmashauri ya kijiji/mtaa

vikao mbalimbali vya mtaa kwa ajili ya Mkutano Mkuu 
wa Kijiji au mkutano wa wakazi wa mtaa pamoja na 
makisio na hesabu za mapato na matumizi

kuendesha vikao, kufanya maamuzi na kuandika 
muhtasari ya vikao na kuhifadhi katika daftari

kwa niaba ya kijiji/mtaa

kwenye mtaa 

kijijini/kwenye mtaa au nje ya kijiji/mtaa kama 

kwenye halmashauri ya kijiji au kamati ya mtaa
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mbalimbali vya kijiji/mtaa

kwenye mtaa na viongozi wa kijiji/mtaa katika kijiji/
mtaa

Mkutano Mkuu wa kijiji au Mkutano wa Wakazi 
wa Mtaa inaweza kupendekeza kwa halmashauri 

Mtendaji wa Mtaa aondolewe au achukuliwe hatua 
na kuwajibishwa 

utendaji wa serikali ya kijiji/mtaa

6.0 MAJUKUMU YA MWENYEKITI WA MTAA

katika ngazi ya mtaa

na Mkutano Mkuu wa Mtaa

haistahili kuitisha mkutano wa Kamati ya Mtaa au 

washiriki shughuli za maendeleo, sherehe za Taifa, 
mikutano ya hadhara itakayoandaliwa na mtaa, 

Kata

Kamati ya Mtaa

mtaa

Kamati ya Maendeleo ya Kata na ya Halmashauri ya 
Mji, Manispaa, au Jiji kwenye vikao au mikutano ya 
mtaa
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na kampeni za afya za kitaifa, kimkoa na kiwilaya 
dhidi ya magonjwa ya kuambukiza

watu na mali zao kama vile polisi jamii

7.0  WAJIBU NA HAKI YA KILA MWANANCHI 
KATIKA KIJIJI/MTAA 

na Mtaa na

ya muda uliopangwa

kila aina ya uovu ikiwemo ubadhirifu, wizi rushwa 
na mengineyo kwa mujibu wa sheria

kwa kumpigia kura ya hapana
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jamii yake

kutathmini pamoja na kuhoji utekelezaji wa miradi 
yote katika kitongoji, kijiji au mtaa

kugombea nafasi za uongozi kwa mujibu wa sheria 
na kanuni zilizowekwa 

kitongoji, kijiji na mtaa

kijiji, mtaa na kitongoji chake 

mbalimbali za maendeleo

iliyopangwa katika kitongoji, kijiji na mtaa wake 

anatimiza wajibu wake ipasavyo

wake 

na mtaa wake na kuishi kufuatana na sheria hizo 

ubadhirifu na wizi katika ngazi husika kwa polisi 

8.0 USHIRIKI NA USHIRIKISHWAJI WA WANACHI

Huu ni mchakato unaohusu kuhusika na kuhusishwa kwa 
mwananchi katika Upangaji Utekelezaji, Usimamizi na 
Tathmini ya mipango mbalimbali ya maendeleo katika 

na kuweka  vipaumbele ili kuibua miradi mbalimbali ya 
maendeleo na kuweka mikakati ya utekelezaji katika ngazi 

ni fursa ambayo mwananchi anapaswa kuitambua na 
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Fursa anazopata mwananchi zinaweza kuwa za kiraia, 

katika vikao rasmi vya maamuzi, kuchagua na kuchaguliwa 

chake na cha familia yake na kuweza kuchangia pato la 
taifa ,fursa za kijamii ni namna ya kunufaika na huduma 
za jamii, ulinzi ,usalama na mahusano mema kwenye 
jamii yake na fursa za kiutendaji ni kushiriki kutekeleza 
maamuzi ya wananchi wenyewe kwa kushirikiana na 

Suala la kushiriki na kushirikishwa katika vijiji/mitaa ni la 
lazima kwa sababu ni haki na wajibu wa Kikatiba wa kila 

8.1 Umuhimu wa Ushiriki na Ushirikishwaji wa Wananchi

huduma muhimu kwa watu wengi na kwa gharama 
nafuu kutokana na nguvukazi na michango ya 
wananchi
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jamii na kutambua ushiriki na ushirikishwaji kama 
njia ya kuwapatia demokrasia

walizonazo na kuzitatua kwa kutumia rasilimali 
walizonazo

maendeleo yao wenyewe kwa kushirikiana na 
Serikali

shughuli mbalimbali za maendeleo

za wakati zinazohusu maisha yao na hivyo kufanya 
maamuzi sahihi na kuchangia maendeleo ya jamii 

9.0.  USIMAMIZI NA UDHIBITI WA MATUMIZI YA 
RASILIMALI ZA UMMA KATIKA KIJIJI/MTAA

Wananchi wanaweza kushiriki kusimamia na kudhibiti 
matumizi ya rasilimali za Umma katika Kijiji/Mtaa 
kupitia:

mbalimbali 

rasilimali mbalimbali za Kijiji/Mtaa

zinasomwa kwa kila robo mwaka

10.0 KUSIMAMIA VIONGOZI WA VIJIJI/MITAA

Wananchi wanaweza kuwasimamia viongozi wao 
kupitia: 
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shughuli za serikali ya Kijiji/mtaa

kwa njia ya vikao halali kabla ya uchaguzi

11.0  MIPANGO SHIRIKISHI YA JAMII KATIKA NGAZI 
ZA MSINGI ZA MSM NA HALMASHAURI KWA 
MFUMO WA O&OD ULIOBORESHWA

kupata mipango shirikishi kama inavyooneshwa 

umezingatia mabadiliko yaliyofanywa na Bunge la 
Jamhuri ya Muungano wa Tanzania la Mwaka 2013 
na mwongozo wa kupanga na kuandaa bajeti wa 
kila mwaka na mabadiliko ya sheria ya bajeti ya 
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Na Hatua
Ngazi za 
Msingi

Madhumuni Shughuli Mhusika MUDA

1 Maelekezo 
kutoka kwa 
Mkurugenzi 
wa 
Halmashauri 
kwenda kwa 
Mtendaji 
Kata/Mtendaji 
wa Kijiji/Mtaa 

•  Mtendaji 
Kata na 
Mtendaji 
wa Kijiji/
Mtaa kuwa 
na taarifa 
za jitihada 
za jamii na 
Upangaji wa 
Mipango ya 
jamii 

•
Takwimu na 
Ufuatiliaji kutoa 
maelekezo 
kwa barua 
kwa Mtendaji 
Kata kutambua 
jitihada za jamii 
na Upangaji 
wa Mipango 
ya jamii katika 
Vijiji/Mitaa

•
Takwimu na 
Ufuatiliaji, 
Mtendaji Kata 
na Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa

•  Julai au 

2 Maandalizi 
ya kutambua 
jitihada za 

• Kupata 
uelewa 
kuhusu 
umuhimu wa 
kutambua 
jitihada za 
jamii

• Kuwa na 
ratiba ya 
kukusanya 
taarifa za 
jitihada za 
jamii 

• Kujadili kuhusu 
madhumuni 
ya mchakato 
wa kutambua 
jitihada za 
jamii hadi 
kukamilisha 
Upangaji wa 
Mipango ya 
Jamii kwa 
kuzingatia 
Kiongozi hiki

• Kuandaa ratiba 
ya kutembelea 
jitihada za jamii 
ili kukusanya 
taarifa za kina 
kwa kuzingatia 
taarifa za awali 
za jitihada za 
jamii 

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa, 
Wajumbe wa 
Halmashauri ya 
Kijiji/Mtaa

• Mwezeshaji 
Jamii (kama 

•
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3 Mapitio 
ya awali 
Kuhusiana na 
Historia ya 
Kijiji/Mtaa 

Kupata historia 
ya Kijiji/Mtaa 
kuhusiana na 
utekelezaji wa 
shughuli za 
pamoja 

Kujadiliana 
na kuandaa 
historia fupi 
ya shughuli za 
pamoja zitakazo 
tekelezwa ndani 
ya Kijiji/Mtaa 
kwa kuangalia 
mafanikio 
yaliyopatikana 

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa, 
Wajumbe wa 
Halmashauri ya 
Kijiji/Kamati ya 
Mtaa

• Mwezeshaji 
Jamii (kama 

• Julai na 

4 Kujaza fomu 
ya taarifa za 
kutambua 
Jitihada 
za jamii 
zilizoibuliwa 
na jamii 
husika

Kutambua 
jitihada za 
jamii na 
mahitaji Halisi 
ya Jamii

Ujazaji wa fomu 
za kutambua 
jitihada za jamii 
kwa kufanya 
mahojiano ya ana 
kwa ana

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa

• Halmashauri ya 
Kijiji/Kamati ya 
Mtaa

• Mwezeshaji 
Jamii (kama 

• Wahusika wa 
utekelezaji wa 
Jitihada za jamii

• Julai na 

5 Mapitio ya  
mahitaji halisi 
na uwezo wa 
jamii katika 

Kupitia 
mahitaji halisi 
na uwezo halisi 
wa jamii

Kufanya mapitio 
upya na kuandika 
kwa muhtasari 
jitihada za jamii 
zilizoibuliwa 
awali pamoja na 
uwezo wa jamii  
kisha kubandika 
kwa ajili ya 
ushirikishwaji 

•  Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

•  Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa

•  Halmashauri ya 
Kijiji/Kamati ya 
Mtaa

•  Mwezeshaji 
jamii (kama 

•
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6 Uzinduzi 
na kutoa 
Mafunzo 
kwa Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
Jamii ya Kijiji/
Mtaa 

Kuwa na 
uelewa wa 
umuhimu 
wa Upangaji 
wa Mipango 
ya Jamii 
na kupata 
maarifa/
ujuzi wa awali 
kuhusiana na 
Upangaji wa 
Mipango 

i. Uzinduzi

Uzinduzi wa 
Upangaji Mipango 
ya Jamii katika 
ngazi ya Kijiji/
Mtaa hufanyika 
katika Mkutano 
Mkuu wa Kijiji, 
Mkutano wa Mtaa 
na kuchagua 
wajumbe wa 
Timu ya Upangaji 
wa Mipango ya 
Jamii ya Kijiji/
Mtaa

ii. Mafunzo

Kutoa mafunzo ili 
kujenga uelewa 
wa Upangaji wa 
Mipango ya jamii 
(nini, kwa nini, na 

Timu ya Upangaji 
wa Mipango ya 
jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa, 

• Halmashauri ya 
Kijiji/Kamati ya 
Mtaa

• Viongozi 
wa kijamii, 
kiutamaduni, 
vikundi vya 
ujasiriamali 

• Jamii 
• Mtendaji Kata
•
• Diwani
• Kikosi kazi cha 

Halmashauri 
• Mwezeshaji 

jamii (kama 

•  Septemba 
au Oktoba

7 Mapitio ya 
Mipango ya 
awali kabla 
ya Upangaji 
Mipango ya 
Jamii 

Kuthibitisha 
mafanikio 
yaliyopatikana 
na changamoto 
zilizojitokeza 
katika mipango 
ya awali

Kupitia na 
kuchambua 
taarifa za 
ufuatiliaji na 
tathmini za 
utekelezaji wa 
mpango wa 
maendeleo wa 
jamii wa mwaka 
uliopita ili kubaini 
mafanikio 
yaliyopatikana 
pamoja na 
kufahamu 
changamoto 
zilizojitokeza 
katika utekelezaji 
wa mpango 

• Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
Jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Wajumbe wa 
Serikali ya Kijiji/
Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa

• Mwezeshaji 
jamii (kama 

• Septemba 
au Oktoba
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8 Upangaji 
Mipango

Kupata rasimu 
ya Mpango 
wa Maendeleo 
wa Jamii na 
Mpango Kazi 
kwa ajili ya 
utekelezaji 

• Kuchambua 
hali ya sasa 
ya Jitihada za 
jamii 

• Kuandaa rasimu 
ya kwanza ya 
Mpango wa 
Maendeleo 
wa Jamii na 

• Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Wajumbe wa 
serikali ya Kijiji/
Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa

•  Mwezeshaji 
jamii (kama 

• Septemba 
na Oktoba

9 Mashauriano Kushirikishana 
na kujadili 
rasimu ya 
mpango wa 
maendeleo 
wa jamii na 
kupata maoni 
kwa ajili ya 
maboresho

i. Mashauriano 
katika Kijiji/
Mtaa 

• Kuwasilisha 
rasimu ya 
Mpango wa 
Maendeleo 
wa Jamii kwa 
wanajamii ili 
kupata maoni 
kwa ajili ya 

ii. Mashauriano 
katika Kata

 
• Kuwasilisha 

rasimu ya 
Mpango wa 
Maendeleo 
wa Jamii kwa 
Kamati ya 
Maendeleo ya 
Kata ili kupata 
maoni ya 
kitaalam 

• Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Wajumbe wa 
Serikali ya Kijiji/
Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa 

• Viongozi 
wa vikundi 
vya kijamii, 
kiutamaduni na 
ujasiriamali 

• Jamii 
• Mwezeshaji 

Jamii (kama 

• Mtendaji Kata
• Wajumbe wa 

Kamati ya 
Maendeleo ya 
Kata

•

•  Septemba 
au 
Oktoba na 
Novemba
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10 Kuidhinisha 
na 
kuthibitisha 

Kuidhinisha na 
kuthibitisha 
Mpango wa 
Maendeleo wa 
Jamii pamoja 
na Mpango 
Kazi

• Kushirikishana 
na kujadili 
rasimu ya 
Mpango wa 
Maendeleo wa 
Jamii ili kupata 
maoni ya 

• Kuwasilisha 
rasimu ya 
Mpango wa 
Maendeleo wa 
Jamii katika 
Mkutano Mkuu 
wa Kijiji/
Mkutano 
waMtaa kwa ajili 
ya kuidhinishwa 
na kuanza 

• Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Wajumbe wa 
serikali ya Kijiji/
Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa 

• Viongozi 
wa vikundi 
vya kijamii, 
kiutamaduni na 
vya ujasiriamali 

• Jamii 
• Mwezeshaji 

jamii (kama 

• Mtendaji wa 
Kata

•  Oktoba au 
Novemba

11 Uwasilishaji 
na 
Ushirikishaji

Kuwasilisha 
Mpango wa 
Maendeleo 
wa Jamii kwa 
Mamlaka 
za Serikali 
za Mitaa 
pamoja na 
kuishirikisha 
jamii

Kuwasilisha 
Mpango wa 
Maendeleo 
wa Jamii 
ulioidhinishwa na 
Mkutano Mkuu 
wa Kijiji/Mkutano 
wa Mtaa kwa 
Mtendaji Kata na 
Halmashauri kwa 

• Timu ya 
Upangaji wa 
Mipango ya 
Jamii ya Kijiji/
Mtaa

• Mwenyekiti wa 
Kijiji/Mtaa 

• Wajumbe wa 
Serikali ya Kijiji/
Mtaa

• Mtendaji wa 
Kijiji/Mtaa, 

• Viongozi 
wa vikundi 
vya kijamii, 
kiutamaduni na 
ujasiriamali 

• Jamii 
• Mwezeshaji wa 

jamii (kama 

• Mtendaji Kata 
•  Kikosi Kazi cha 

Halmashauri

• Oktoba na 
Novemba
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Upangaji Mipango na Bajeti ngazi ya Halmashauri
Upangaji wa Mipango na Bajeti katika Halmashauri 

 
Hatua Muda

1 Maandalizi ya Mipango na Bajeti
2 Kupeleka maelekezo katika ngazi ya vijiji au mtaa
3 Kupokea mipango ya maendeleo ya jamii kutoka 

katika vijiji/mitaa
Oktoba hadi Novemba

4 Maandalizi ya uhuishaji wa kanzi data ya jitihada ya 
jamii ya kila kijiji/mtaa

Oktoba hadi Novemba

5 Uchambuzi wa uwezo wa vijiji au mtaa na kuandaa 
mapendekezo ya usaidizi unaofaa

Disemba hadi Januari

6 Kujumuisha usaidizi unaofaa katika mipango na 
bajeti ya Halmashauri

Januari hadi Februari

7 Mrejesho Mei hadi Juni

12.0  USIMAMIZI WA FEDHA NGAZI YA MSINGI NA 
MAMLAKA ZA SERIKALI ZA MITAA (MSM) NA 
HALMASHAURI

Katika maelezo ya awali tumeeleza jinsi ambavyo Ngazi 
za Msingi za MSM na Halmashauri zilivyo na majukumu 
ya kupanga mipango ili kuwaletea wananchi maendeleo 

za vijiji na mitaa zilivyo na wajibu wa kuandaa mipango 
na bajeti, kutunza fedha na kutoa taarifa ya mapato 
na matumizi ya fedha kila kipindi cha mwaka wa fedha 
kinapoisha katika vikao husika na kubandika kwenye 
mbao za matangazo taarifa zote zinazohusu fedha  
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13.0  SHERIA NA KANUNI ZA MAADILI YA 
UONGOZI NA UTUMISHI WA UMMA

Kwa mujibu wa Sheria na Kanuni za Maadili na Utendaji 
katika Utumishi wa Umma, ili utumishi wa umma uwe 
wenye ufanisi na wa kuheshimika, watumishi wanapaswa 
kuzifuata Kanuni za Maadili za Utumishi ikiwa ni pamoja 
na kuwa na tabia na mwenendo unaozingatia mambo 
yafuatayo:

Hivyo basi Mwenyekiti wa Mtaa au Kijiji anayekiuka moja 
ya mambo yaliyobainishwa katika kanuni za maadili za 
viongozi anapaswa kuchukuliwa hatua kwa mujibu wa 
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S.L.P. 38486

Dar es Salaam, Tanzania

Simu +255 22 2780200, +255 782317434

Tovuti: www.policyforum.or.tz 
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